Bydgoszcz, 11.04.2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 4/2021

Optima Natura sp. z 0.0. bedzie aplikowac¢ o srodki na dofinansowanie Projektu w ramach
konkursu nr 1 w ramach Poddziatania 1.1.1 ,Badania przemystowe i prace rozwojowe
realizowane przez przedsiebiorstwo” Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj 2014-
2020 ogtoszonego przez Narodowe Centrum Badan i Rozwoju w 2021 roku, w zwigzku z

czym poszukuje kandydata na stanowisko Ekspert ds. proceséw farmaceutycznych.

Zamawiajacy:
Optima Natura sp. z 0.0.
Grédki 52B
13-206 Grodki
NIP: 5711715641 REGON: 365992272
Przedmiot zaméwienia:
Nazwa i kod CPV:
73000000-2
Ustugi badawcze i eksperymentalno-rozwojowe oraz pokrewne ustugi doradcze
73200000-4
Ustugi doradcze w zakresie badan i rozwoju
Cel zaméwienia:
Rekrutacja, zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, jednej osoby na stanowisko Ekspert ds.
proceséw farmaceutycznych w Projekcie badawczo-rozwojowym, o  ktérego
dofinansowanie ubiega¢ sie bedzie Optima Natura sp. z 0.0.. Z osobg, ktérej oferta wybrana
bedzie jako najkorzystniejsza, zostanie podpisana umowa warunkowa (promesa
zatrudnienia/umowa przedwstepna) do 19.04.2021 r.
Opis przedmiotu zaméwienia:
1. Przedmiotem zamowienia jest rekrutacja jednej osoby na stanowisko Ekspert ds.
procesow farmaceutycznych.
Czas trwania umowy: 18 miesiecy;
Wymiar pracy: 15h/mc.

Przewidywany termin rozpoczecia pracy: 01.01.2022 r.

2. Osoba na tym stanowisku odpowiada¢ bedzie w Projekcie za:
e konsultacje merytoryczne zwigzane z zakresem Projektu,

e aktywny udziat w pracach zespotu projektowego,



e konsultacje rozwigzan proceséw B+R proponowanych przez zespot

projektowy Zamawiajgcego.

Warunki udziatu w postepowaniu:

1.

Oferent (Kandydat na stanowisko Ekspert ds. proceséw farmaceutycznych) musi
legitymowaé sie wyksztatceniem wyzszym (farmaceutycznym, medycznym,
chemicznym lub pokrewne) oraz udokumentowanym doswiadczeniem w przemysle

farmaceutycznym.

Warunki wykluczenia z udziatu w postepowaniu:

1.

Wykluczeniu w postepowaniu podlegajg Oferenci powigzani z zamawiajacym

osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie

wzajemnie powigzania miedzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznieniami do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego czynnoSci zawigzane

z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Oferenta a Oferentem,

polegajgce w szczegolnosci na:

a. uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgcji,

c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Z udziatu w postepowaniu sg wykluczeni Oferenci, ktdrzy nie spetniajg warunkéw

udziatu w postepowaniu.

Z udzialu w postepowaniu sg wykluczeni Oferenci, ktorzy ztozg oferte po terminie

sktadania ofert.

Kryteria wyboru i spos6b oceny ztozonych ofert:

1.

Wybdr ofert, odbedzie sie w oparciu o nastepujace kryterium:
C — nazwa kryterium: CENA - najnizsza wartos¢ brutto roboczogodziny, waga
kryterium: 100%,

najnizsza CENA (wartos$¢ brutto roboczogodziny) sposréd badanych ofert

x 100
CENA (wartos¢ brutto roboczogodziny) z oferty badane;j

Maksymalna liczba do uzyskania w kryterium — 100.

Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie wyniku osiagnietej liczby punktow

wyliczonych w oparciu o w/w kryterium i ustalong punktacje.



Wyniki dziatan matematycznych dokonywanych przy ocenie badania ofert podlegajgq
zaokragleniu do drugiego miejsca po przecinku.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza koncowa liczbe
punktow.

W przypadku uzyskania réwnej punktacji dla co najmniej dwéch ofert, Zamawiajacy
sposréd ofert z rowng najwyzszg liczbg punktow dokona wyboru oferty na podstawie
doswiadczenia zawodowego/naukowego oferenta zbieznego z  zakresem
merytorycznym Projektu.

Zamawiajacy odrzuci oferte, ktora:

a. Nie spetnia warunkoéw udziatu w postepowaniu.

b. Oferent podlega wykluczeniu z postepowania.

c. Tres¢ oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego.

d. Oferta wptynie po terminie sktadania ofert.

Sposob przygotowania oferty:

1.

Oferent powinien stworzy¢ oferte na formularzu zatgczonym do niniejszego zapytania
(Zatgcznik nr 1), do oferty powinien dotaczy¢ kopie dokumentéw potwierdzajacych
posiadane wyksztatcenie oraz doswiadczenie zawodowe.

Kazdy Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta ma by¢ napisana czytelnie, w jezyku polskim, a wszystkie wymagane
dokumenty i zatgczniki wymagajg podpisu oséb uprawnionych do reprezentowania
Oferenta w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami
ustawowymi oraz przepisami prawa. Podpisy Oferenta na oswiadczeniach,
petnomocnictwach i innych dokumentach muszg by¢ ztozone w sposéb pozwalajacy
zidentyfikowa¢ osobe podpisujaca. Zaleca sie opatrzenie podpisu pieczatkg

z imieniem i nazwiskiem osoby podpisujgce;.

Jezeli oferta i zalaczniki zostang podpisane albo kopie dokumentéw zostang
poswiadczone za zgodnosc¢ z oryginatem przez osobe niewymieniong w dokumencie
rejestracyjnym (ewidencyjnym) jako upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,
woéwczas nalezy dotgczyé stosowne petnomocnictwo w oryginale lub kopii

poswiadczonej notarialnie.

Zamawiajgcy zaleca wykorzystanie formularzy przekazanych przez Zamawiajgcego.
Dopuszcza sie ztozenie Zatgcznikdw opracowanych przez Oferenta, pod warunkiem,
ze beda one identyczne co do ftresci z formularzami opracowanymi przez

Zamawiajgcego.



6.

10.

11

12.

13.

14.

Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty byly spiete (zszyte) w sposéb zapobiegajacy
dekompletacji zawartosci oferty oraz opatrzone kolejnym numerem. W tresci oferty

winna znajdowac sie informacja o liczbie stron.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ czytelne oraz parafowane

wlasnorecznie przez osobe(y) podpisujacg oferte.

Oferta powinna by¢ zgodna z opisem przedmiotu zaméwienia.

Do oferty powinno byé dotgczone wypetnione i podpisane oswiadczenie o braku
powigzan osobowych i kapitatowych z zamawiajacym (Zatacznik nr 2).

Ceny w ofercie powinny by¢ cenami brutto wyrazonymi w PLN.

. Termin zwigzania ofertg wynosi minimum 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz

z uptywem terminu skfadania ofert. Oferent moze przedtuzy¢ termin zwigzania

z oferta, na czas niezbedny do zawarcia umowy, samodzielnie lub na wniosek
Zamawiajgcego. Zmawiajacy tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, moze zwrécic¢ sie do Oferentéw o wyrazenie zgody na przediuzenie

tego terminu o0 oznaczony okres nie dtuzszy jednak niz 30 dni.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych lub
wariantowych.
Dopuszcza sie mozliwos¢ udzielenia wybranemu Oferentowi zamoéwien

uzupetniajgcych, ktére sa zgodne 2z przedmiotem niniejszego zamowienia
podstawowego, w wysokosci nieprzekraczajacej 50% wartosci tego zamodwienia.
Oferent ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow w postepowaniu.

Termin i sposoéb skiadania ofert:

1.

Oferty nalezy sktada¢ do 18 kwietnia 2021 r. do godziny 23:59.

2. Termin sktadania pytan do zapytania ofertowego: do 15 kwietnia 2021 r. do godziny

4.

23:59. Odpowiedzi zostang wystane do Oferentéw oraz umieszczone na stronie
optimanatura.eu w zaktadce PROJEKTY UNIJNE 16 kwietnia 2021 r. do godziny
15:00.

Pytania nalezy sktadan za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail:

biuro@optimanatura.eu lub osobiscie w sekretariacie spotki.

Oferte w wersji papierowej nalezy ztozy¢ osobiscie lub listownie w zamknietej,
nieprzejrzystej kopercie. Koperta ma by¢ zaadresowana wedtug wzoru:

Optima Natura sp. z 0.0.

Grodki 52B
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13-206 Grodki

OFERTA NA STANOWISKO Ekspert ds. proceséw farmaceutycznych
Numer zapytania ofertowego: 4/2021

5. Oferte sktadang do Zamawiajgcego za posrednictwem np. Poczty Polskiej, przesytki

kurierskiej, postanca, itp. nalezy przygotowaé i zaadresowa¢ w sposob okreslony
wyzej. Koperta poza oznakowaniem jak wyzej ma by¢ opisana nazwg i adresem
Wykonawcy, by umozliwi¢ zwrot oferty Wykonawcy, w przypadku dostarczenia jej
Zamawiajgcemu po terminie.

Oferty sktadane elektroniczne na adres e-mail: biuro@optimanatura.eu powinny byé
zapisane w formacie pdf lub zataczone w postaci skandéw, w temacie wiadomosci

nalezy wpisac: ,Oferta na stanowisko Ekspert ds. proceséw farmaceutycznych”.

7. Oferent przed uptywem terminu sktadania ofert ma prawo:

a. Wycofaé oferte poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia drogg opisang dla
skfadania ofert.

b. Zmieni¢ oferte — powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wedtug
takich samych =zasad, jak sktadana oferta, odpowiednio oznakowanych
z dopiskiem ,ZMIANA OFERTY”.

Wybor najkorzystniejszej oferty i podpisanie umowy:

1.

Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie kryterium oceny
ofert okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym.

W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zadaé udzielenia
przez Oferentéw wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych przez nich dokumentéw.
Korespondencija z Oferentami dotyczaca wyjasnien ziozonych przez nich
dokumentéw ma forme pisemna.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przestana do wszystkich
Oferentow oraz umieszczona na stronie optimanatura.eu

Wybranemu Oferentowi, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza,

Zamawiajgcy wskaze termin zawarcia umowy warunkowe.

Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy posiadajg dokumenty
potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy.

W przypadku, gdy Oferent, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy bedzie mogt wybraé oferte
najkorzystniejszg sposrdod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego

badania i oceny.
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7. Oferent zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne:
a. Za opoznienie w terminie realizacji ustugi za kazdy rozpoczety dzien opdznienia,
o ile opdznienie nie wynika z winy Zamawiajgcego — 5% wartosci zamowienia.
b. Z tytutu nieprawidtowej realizacji zamowienia — 5% wartosci zamowienia.
c. Oferent wyraza zgode na potrgcenie kwoty kar umownych bezposrednio przy

zaptacie wynagrodzenia dotyczgcej realizacji etapu ustugi

Informacje dodatkowe:
1. Wszelkie pytania zwigzane z przedmiotem niniejszego zapytania nalezy kierowaé na
adres e-mail: biuro@optimanatura.eu
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdy jego
etapie bez podania przyczyny.
3. Odstgpienie przez Zamawiajgcego od zawarcia umowy w przypadku zawiadomienia

Oferenta o wyborze jego oferty nie moze by¢ podstawa roszczen poniesionych

Zataczniki do zapytania ofertowego:
Zatgcznik nr 1 — formularz oferty
Zatgcznik nr 2 - odwiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych z Zamawiajacym

Zatgcznik nr 3 — klauzula informacyjna RODO
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Zatacznik nr 1
Formularz oferty

dotyczacy zapytania ofertowego na zatrudnienie Ekspert ds. proceséw farmaceutycznych
w Projekcie badawczo-rozwojowym, numer: 4/2021

1. Dane Oferenta:

Imie i nazwisko Oferenta
lub nazwa:

Adres (siedziba)
Oferenta:

NIP:

Telefon/faks:

E-mail:

Adres do korespondencji:

2. Wyksztatcenie:

3. Doswiadczenie zawodowe:

Wartos¢ roboczogodziny  brutto: ... PLN

(data i podpis Oferenta)




Dodatkowe oswiadczenia Oferenta

1. Oswiadczam, Ze zapoznatem/am sie¢ z wymaganiami Zamawiajgcego, dotyczacymi
przedmiotu zamodwienia, zamieszczonymi w zapytaniu ofertowym nr 4/2021 wraz
z zatgcznikami i nie wnosze/wnosimy do nich zadnych zastrzezen.

2. Oswiadczam, ze uwazam sie za zwigzanego niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu
terminu skfadania ofert.

3. Oswiadczam, ze w przypadku wybrania mojej oferty jako najkorzystniejszej zobowigzuje
sie do podpisania umowy warunkowej w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.

4. Oswiadczam, ze wypefnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO" wobec o0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o0 udzielenie zamowienia publicznego
W niniejszym postepowaniu?.

5. Oswiadczam, ze jestem/nie jestem* MSP.

....................... (miejscowosc), dnia r

podpisy i pieczecie oséb uprawnionych
do reprezentowania Oferenta

! rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.1)

2 W przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych
lub zachodzi wytaczenie stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 14 lub art. 14 ust. 5
RODO tresci o§wiadczenia Wykonawca nie sktada (usunigcie tre$ci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).



*niepotrzebne skresli¢

Zatacznik nr 2

Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych

w odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr 4/2021, uprzedzonaly

0 odpowiedzialnosci karnej za podanie nieprawdziwych informacji oSwiadczam, ze:

I F= T ] (o
01
Reprezentujagcaly firme (nazwa i adres siedziby): .......ociiiiiiiiii

jako Oferent nie jest powigzanaly z Zamawiajacym osobowo lub kapitalowo, poprzez:

—

uczestniczenie w spofce jako wspodlnik spotki cywilnej lub osobowej;
2. posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

3. petnienie funkcji: cztonka organu zarzadzajgcego Ilub nadzorczego, prokurenta,
pethomocnika;

4. pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;

....................... (miejscowosc), dnia r

podpisy i pieczecie os6b uprawnionych
do reprezentowania Oferenta



Zatacznik nr 3

Klauzula informacyjna RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODOQO”, informuje, ze:
= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Optima Natura Sp. z 0.0. z siedzibg
w Grdédkach, 13-206 Grédki 52B;
» Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z prowadzong procedurg wytonienia wykonawcy, z ktérym zostanie podpisana
umowa warunkowa na zatrudnienie na stanowisko Ekspert ds. procesow
farmaceutycznych
w ramach wniosku o dofinansowanie na realizacje Projektu ktéry Zamawiajacy skfadac
bedzie w konkursie nr 4 Poddziatania 1.1.1,Badania przemystowe i prace rozwojowe
realizowane przez przedsiebiorstwo” Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj 2014-
2020 ogtoszonego w 2021 r. przez Narodowe Centrum Badan i Rozwoju;
» Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa;
= obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu dotyczacym wytonienia
wykonawcy, z ktérym na etapie realizacji Projektu zostanie podpisana umowa cywilnoprawna
(zlecenie);
= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; = posiada Pani/Pan: — na podstawie art. 15
RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych; — na podstawie art. 16
RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych’;
- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
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Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;
* nie przystuguje Pani/Panu: — w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do
usuniecia danych osobowych; — prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa
w art. 20 RODO; - na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania
danych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

! Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku

prowadzonego postepowania oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zalacznikow .

2 Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw
innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej

lub panstwa czionkowskiego.
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